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Gegici ve kesin teminatlar ilgili firmalar
arafindan lniversitemizin veznesine veya bank
hesabina para olarak yatirildiginda ya da mektup
olarak elden muhasebe birimine teslim
edildiginde muhasebe islem fisi dlizenlenerek
kayit yapilir

Muhasebe yetkilisi muhasebe islem fisini
imzalayip onaylar

Gegici ve kesin teminatlar mektup
seklindeyse muhasebe biriminin kasasinda
saklanir

ihale isi bitiminde ihale birimi tarafindan
gonderilen teminatlarin serbest

birakilmasi yazisi SGDB'ye teslim edilir ve
muhasebe birimine sevk edili

eminat mektubu ia
talebi eki belgeleri tamam
mi?

—HAYIR
A 4

Yapilan
degerlendirme
sonucunda EVET
belgeler tespit
edilen eksiklikler
giderilmek Gzere

Muhasebe birimine gelen teminat iade

ilgili harcama yazisi teminat mektubu ile alakaliise

birimine iade mektup firmaya elden ya da kargo yolu
edilir ile cikis kaydiyapilarak iade edilir

Muhasebe birimi

Muhasebe yetkilisi

Muhasebe birimi

Muhasebe birimi
Muhasebe yetkilisi

Teminat mektubu
Banka dekontu
Muhasebe islem fisi
(BKMYBS)

Muhasebe islem fisi

Teminat mektubu

Gelen evrak

Teminat mektubu

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Muhasebe islem fisi onaylanmak tGzere
muhasebe yetkilisine sunulur

w

Muhsebe birimine gelen yazinakit olan bir

teminata ait ise muhasebe islem fisi

diuzenlenerek muhasebe yetkilisine génderilir

Muhasebe yetkilisi muhasebe islem figini
imzalayip onaylar, muhasebe birimine
ddenmek {izere havale ede

Muhasebe birimi muhasebe islem fisini banka
gonderme emri listesine ekleyerek 6demeyi
gerceklestirir.

Muhasebe yetkilisi

Muhasebe birimi

Muhasebe yetkilisi

Muhasebe birimi

Muhasebe islem fisi
(BKMYBS)

Muhasebe iglem fisi
(BKMYBS)

Muhasebe iglem figi
(BKMYBS)

Muhasebe islem fisi
(BKMYBS)

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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