
Bütçe tertibi itibariyle ödenek kontrol edilir

Gelen evraklarla birlikte uçak, otobüs bileti, taksi 
ücreti, konaklama gideri,katılım belgelerini Tahakkuka 
verir.

Yurtiçi Geçici Görev Yolluğunun Hazırlanması
 İş Akış Süreci

Personel İşleri Birimi belgeleri
 Tahakkuk Birimine gönderir

Evraklar, ödenek açılıncaya kadar 
bekletilir

Geçici görevlendirilen personelimizin yolluğunun 
hazırlanması için Fakülte Yönetim  Kurulu Kararı ve  
Rektörlüğün Görevlendirme Onayı ile YÖK’ün Jüri 
üyeliği için gerekli olan Üniversitelerarası Kurul 
Bşk.nın Görevlendirme Onayı Personel İşleri 
Birimine verilir.

Yolluk bildirimi hazırlanır, görevlendirilen personele 
imzalatılır. Banka hesap numarası açtırılır.

Harcama yetkilisi tarafından 
evrak imzalanır

Ödeme Emri  Belgesi 
imzalandıktan sonra  mys 
programından giriş yapılır. 
Strateji D.Bşk.na sistem 
üzerinden gönderilir.

Evrakın bir nüshası Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilir ve ikinci nüshası 
Tahakkukta  dosyalanır

Gerçekleştirme görevlisi evrakı 
kontrol ederek imzalanması için 

harcama yetkilisine gönderir

HayırEvet

Banka ilgili personelin hesabına 
parayı aktarır

Strateji  Geliştirme D.Bşk. 
kontrol eder, ödeme yapılması 
için bankaya para havale eder

Ödenek var mı?

Personel yolluk ücretini alır
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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


