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is Akig Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Yurtigi Gegici Gorev Yollugunun Hazirlanmasi
is Akis Siireci
Gegicigorevlendirilen personelimizin yollugunun
hazirlanmasi igin Fakilte Yonetim Kurulu Karari ve
Rektérligiin Gorevlendirme Onayi ile YOK’ tin Jiiri
tiyeligi icin gerekliolan Universitelerarasi Kurul
Bsk.nin Gorevlendirme Onayi Personel isleri
Birimine verilir.
Personel isleri Birimi belgeleri
Tahakkuk Birimine gonderir
Gelen evraklarla birlikte ugak, otobiis bileti, taksi
ucreti, konaklama gideri,katilim belgelerini Tahakkuka
verir.
Yolluk bildirimi hazirlanir, géreviendirilen personele
imzalatilir. Banka hesap numarasi agtirilir.
Butge tertibi itibariyle 6denek kontrol edilir <
Gerc_;eklesmrmggorevllm evr_a!(l . Evraklar, 6denek agilincaya kadar
kontrol ederek imzalanmasiigin Odenek var mi? e
S . ; bekletilir
harcama yetkilisine gonderir
Harcama yetkilisi tarafindan
evrak imzalanir
Odeme Emri Belgesi
imzalandiktan sonra mys
programindan giris yapilir.
Strateji D.Bsk.na sistem
tizerinden gonderilir.
Evrakin bir ntshasi Strateji . .
Gelistirme Daire Baskanligina strateji Gel];tlrme D.Bsk. Banka ilgili personelin hesabina
. - P P kontrol eder, 6deme yapilmasi
gonderilir ve ikinci niishasi icin bankava para havale eder paray aktarir
Tahakkukta dosyalanir icl vap v
Personel yolluk ticretini alir
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN







